
 
 

 

«Für unsere Lehrstelle 2025 suchen wir Dich.» 
 

Voser Rechtsanwälte ermöglicht Dir den Einstieg in die Berufswelt und bietet Dir eine  

 

Ausbildung zur Kauffrau/-mann EFZ in der Notariatsbranche 
 
In einer kollegialen Atmosphäre werden die Grundlagen erlernt, vielfältige Kompetenzen an-
geeignet und die Möglichkeit geboten, stetig mehr Verantwortung zu übernehmen.  
 
Dein Aufgabenbereich: 
Du unterstützt die Notare bei der Erstellung, Beurkundung und Weiterverarbeitung von öffent-
lichen Urkunden in den Bereichen Sachenrecht, Gesellschaftsrecht und Ehe- und Erbrecht. 
 

• Schriftlicher und telefonischer Kontakt mit Klienten 

• Verfassen von Verträgen (z.Bsp. Kaufvertrag eines Hauses, Gründung einer AG, Erstel-
lung eines Testaments etc.) 

• Überbringung der Kauf- und Pfandverträge zum Grundbuchamt 

• Ausfertigung der Kostennoten 

• Archivierung der abgeschlossenen Mandate 

• Selbstständige Verantwortung für den Postdienst 
 

Unsere Erwartungen an Dich: 

• Bezirksschulabschluss oder überdurchschnittlich guter Sekundarschulabschluss  
oder gleichwertige Ausbildung 

• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

• Grosse Lernbereitschaft 

• Kommunikationsfähigkeit und Freude an der Arbeit im Team 

• Du bist freundlich, hilfsbereit, vertrauenswürdig und diskret 

• Du legst Wert auf saubere und exakte Arbeitsweise 

• Du bist zuverlässig und gut organisiert 
 
Wir bieten Dir: 

• Ein hilfsbereites und freundliches Team 

• Viele erlebnisvolle Team- und Firmenevents 

• Einen attraktiven Arbeitsplatz 
 
Wir freuen uns, Dich kennenzulernen. Sende Deine vollständigen Bewerbungsunterlagen (Le-
benslauf, Multicheck, Zeugnisse, Schnupperberichte etc.) bitte an: 
 
Voser Rechtsanwälte KlG 
Frau Angelina Laube (Berufsbildnerin) 
Stadtturmstrasse 19 
5401 Baden 
 
hr@voser.ch  
Telefon 056 203 15 72 
www.voser.ch 
 

 


